Ausfillen des Onlinedienstzettels

1.1. Wabhlen Sie lhre Institutsnummer (Kostenstelle des Finanzwesens) aus der Datenbox aus.
Der Institutsname erscheint im Feld rechts.

1.2. Bei mehreren Adressen des Institutes/der Einrichtung bitte die Zutreffende aus
der Datenbox auswahlen

1.3. Angabe des betroffenen Raumes / Stockwerk

2.1. Wunsch eintragen

2.2. Begriindung eintragen

2.3. Name des Antragstellers

2.4, Klappe des Antragstellers

2.5. E-mailadresse (Pflichtfeld)

2.6. Erreichbarkeit des Antragstellers.

3. Betétigen sie den Button ,Senden”.

Ein E-mail mit der Dienstzettelnummer und dem zusténdigen Sachbearbeiter, der sich bei
Ihnen melden wird, wird automatisch zugestellt.

4. Wollen Sie eine Hardcopy fur Ihren Gebrauch ausdrucken, gehen Sie bitte
nach dem Absenden des Dienstzettels auf DRUCKEN.

5. Wenn Sie einen weiteren Dienstzettel ausfillen wollen, klicken sie bitte auf den Schalter
LNEUER ANTRAG"

6. Bei Bedarf wird die Unterschrift des Vorstandes durch den zustandigen Sachbearbeiter
nachgeholt.

SCREENSHOT siehe nachste Seite!

Abteilung fir Gebaude, Technik und Sicherheit
A-1010 Wien « Dr. Karl Lueger-Ring 1 « Telefon +43-1-4277-12801
Telefax +43-1-4277/9128 « email gebaeude_und_technik@univie.ac.at



\/

1.1. Institut aus Datenbox auswahlen
-entsoricht der Kostenstelle des Finanzwesens

1010 Wien

Eentrum: Iverwaltung 1.2. Bei mehreren
Adressen die zutreffende
Institut : I 21700 Raum-u. Ressourcenin. aus Datenbox auswahlen j
Haus: I 01 f Dr.-Karl-Lueger-Ring 1 -
Raumnr. (0125 stock |[EG <+——— 1.3. Angabe des
— betroffenen Raumes /
T
‘.ﬁj" Stockwerk
I
Raum und Ressourcenmanagement
eingelangt
ID |EAE[Eennung|Jahr|Haus|Fakultat/Zentrum [Institut| Antrag

Reparatur / Bestellung:

Bitte Thre Wiinsche eintragen

-
«

2.1. Winsche eintragen

Stichwortartige Begriindung des Institutes:
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2.2. Begriindung des Antrages
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3. Senden
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4. Ausdruck des Dienstzettels
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5. Zum Erstellen eines weiteren
Online-Dienstzettels Schalter
»Neuer Antrag“ betéatigen.

Eine Unterschrift des Vorstandes/Leiters wird vom Sachbearbeiter bei Bedarf nachgeholt!

Abteilung fir Gebaude, Techni

k und Sicherheit

A-1010 Wien « Dr. Karl Lueger-Ring 1 « Telefon +43-1-4277-12801
Telefax +43-1-4277/9128 « email gebaeude_und_technik@univie.ac.at



